
1. 為確保評審順利進行，第三階段檢錄區將登錄於 Microsoft Teams 行事曆中，請務必至微軟 teams 官方網站下載電腦版程式安裝

(https://www.microsoft.com/zh-tw/microsoft-teams/download-app) 
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4.打開下載存放位子，

點選安裝 

5.點擊桌面捷

徑開啟 



 

1. 請使用本次專用帳號進入 

(  @o365.ntsec.edu.tw) 2. 輸入密碼進入 

本階段專用帳號及密碼將由本館專人聯繫發送。 



 

  



 

  

1. 點選左方行事曆，如無直接出現行事曆選項可點選下方「…」按

鈕找尋。 

2. 並找到對應之公告日期(檢錄區 (UTC +8 01/27)，如前述日期時間

有修正則依公告或本館通知為主)。 

3. 找尋當日檢錄區會議室，點選加入，進入會議室。 

4. 請依照公告作品進出場秩序表梯次時間進入檢錄，檢錄完成請靜

待評審助理邀請至評審會議區。 



 

  

1.行事曆加入示意圖 



 

1. 確認視訊、麥克風及喇叭裝置可正常運作，並點選對應項目。 

2. 點選立即加入，等候管理員同意進入會議室 

3. 如裝置無法正常運作，請先將相關設備接好，並確認無其他軟體

及網頁同時使用，重新開啟 teams 



 

  

1. 請依公告作品進出場秩序表時間進

入。 

2. 請確認團隊成員環境及相關設備可

正常使用。 

3. 請耐心等候評審助理准許。 



 

1. 進入會議室，請保持身邊環境僅有作品作

者及視訊鏡頭開啟。 

2. 請仔細聆聽及遵守評審助理宣達事項及進

行方式。 

3. 已確認完成檢錄之作品作者，請保持鏡頭

開啟，並靜候評審會議邀請指示。 



 

1.請聽從評審助理指示，點選右

下角「接受」按鈕進入評審會議 



 

1. 確認視訊、麥克風及喇叭裝置可正常運作，並點選對應項目。 

2. 點選立即加入，等候管理員同意進入會議室 

3. 如裝置無法正常運作，請先將相關設備接好，並確認無其他軟體

網頁同時使用，重新開啟 teams 



 

紫色框為簡報翻頁控制區域 

1. 請將滑鼠移動至分享畫面中，並在分

享畫面中點擊左鍵一下。 

2. 待第二組游標出現後，即可進行簡報

翻頁操作。 

評審進行中示意 

1. 本次評審會議將由主持人分享作品簡報檔案視

窗，並原則指派第一作者控制簡報翻頁。 

2. 如過程需更換作者控制簡報翻頁請依下頁說明方

式進行。 



 

 

評審進行中示意(其餘作者) 

1. 如需更換作者控制簡報，請點選「要求控

制」按鈕，並待同意，即可依上頁說明方式

進行簡報翻頁控制。 

2. 更換作者控制簡報過程，仍會持續計時，請

作品作者務必互相協調及確認操作順序。 



1.剩餘時間示意 or 口頭提醒 



 

1. 報告結束被離開會議示意 

2. 點擊關閉或右上角關閉 


